YTBEPXJIEHO

IIpukazom nqupexropa

KI'b IIOY XJICT B. B. I'axxana
or 10.03.2025 Ne 76-I1

HOJIOKEHUE
o Ilpuémnuoii komuccumn
KPaeBOro rocyapcTBeHHOr0 0101KETHOI 0
npodeccoHATBLHOI0 00PAa30BATEIBHOIO YUPEKICHUSA

«Xa0apoBCKHil JOPOKHO-CTPOUTEILHBIA TEXHUKYM»
(KT'b HOY XIACT)

1.001mmue noJioxeHus

Hacrosimee mnosoxkeHue omnpenenser IMOPSAOK OpraHu3alud MPUEMHOU
komuccun KI'b TIOY XJCT (nmanee Texnukym), ee mpaBa U OOS3aHHOCTH,
OCHOBHBIE HaIlpaBJICHUS paOOTHI.

1.1.Ilpuemnas komuccus B CBOei paboTe pyKOBOJCTBYETCS:

- ®enepanbHbiM 3ak0HOM Poccuiickoit ®enepauun «O6 00pa3oBaHHM B
Poccuiickoit heneparm» ot 29.12.2012 r. No273-D3;

- IIpuxa3zom MunucrepcrBa npocsemenuss Poccniickonn @enepannu ot 02
ceHTs10ps 2020 r. Ne 457 «O06 yrBepxknenun Ilopsinka npuema Ha oOydeHHE MO
o0pa3oBaTeIbHBIM [IPOrPaMMaM CpeIHEro Mpo(heCcCUOHATBLHOTO 00pa30BaHUsY;

- [Ipukazom Muno6puayku Poccun ot 14.06.2013 Ne 464 «O0 yTBEep)IaeHUU
[Topsinka opraHu3alndd M OCYIIECTBJIEHUS OOpa30BaTEIbHON NEATEIBHOCTH IIO
o0Opa3oBaTeIbHBIM MPOTPAMMaM CPEIHETO MTPO(PECCHOHATEHOTO 00pa30BAHUS;

- PexomenpanusMy 10 OpraHM3aluyd NPUEMHBIX, NPEIMETHBIX U
amneJULIUOHHBIX ~ KOMHCCHM  0Opa3oBaTeNbHBIX  YUPEXKACHUH  CPEIHETro
npodeccuonansHoro oopazosanus ot 18.12.2000 Nel6-51-331 un/16-13;

- YcraBoM TexHukyma;

- [IpaBunamu npuema B TeXHUKYM.

1.2.Ilpuemnass kommccus TexHHKyMa OOecIeYyMBaeT COOJIIOJICHNE TIpaB
rpaxxgad  Ha oOpa3oBaHue, ycTaHOBiIeHHbIX KoHctutymuenn Poccuiickoi
Qenepanii 1 3aKOHOAATENCTBOM  Poccuiickoit ®Denepanuu, TJIaCHOCTH U
OTKPBITOCTH MPOBEJEHUS BCEX ITAMOB MPUEMA.

1.3.Ilpuemnast komuccust TexHukyma SIBISICTCS KOJUIETHMAIbHBIM OPTaHOM,
CO3JaHHBIM JJIS1 BBITIOJHEHUS CIAEAYIOIIENH NeATEIbHOCTH:

- OpraHu3anys KpyIJIOTOJUYHOTO IpUEMA IOCETUTENEH M0 BONpOcCam
NOCTYIJIEHUSI B TEXHUKYM, JIJISL YETO OCYILECTBIIIET OTBETHI HA 3BOHKU M 3alPOCHI
rpakJaH, JAacT CBOEBPEMEHHBIE OTBEThl HA HUX, MPOBOAUT KOHCYJIBTALIUH C
abuTypueHTaMu 1O BBIOOpPY mpodeccMd WIM CHEIUAIbHOCTH, Haunbosee
COOTBETCTBYIOIIEH UX CIOCOOHOCTSIM, CKIIOHHOCTSIM K MOJTOTOBKE;

- IpUEM JOKYMEHTOB OT MOCTYHAIOLIUX B TEXHUKYM;

- TMOABEJAEHUE HTOroB pabOThl MPUEMHONM KOMHUCCMU U oOecreyeHue
3a4uCiIeHNs B TEXHUKYM.



1.4.1TpueMHast KOMHCCHUS CO3JA€TCAd NPHUKA30M JTUPEKTOpPa, B KOTOPOM
ONPEAEISAETCS €€ MEPCOHAIBHBIA COCTaB, HA3HAYAIOTCS 3aMECTUTENb MPEICeAATENS
MIPUEMHON KOMHUCCHUU M OTBETCTBEHHBIM CEKpeTapb NpUEeMHOW kKomuccuu. Ilpu
HEO0OXOJIMMOCTH BO3MOYKHO Ha3HAUCHUE HECKOJBKUX 3aMECTUTEIICH TpejceaaTens
MPUEMHONM KOMHCCHHM, a TakXe 3aMeCTUTeNs (3aMECTHTENIe) OTBETCTBEHHOTO
CeKpeTapsi MPUEMHON KOMUCCHH.

1.5.3amectuteneM  mpeacedaTenas — NPUEMHONM  KOMUCCHM  SIBJISICTCS
3aMECTUTENb TUPEKTOpa M0 y4eOHO-TIPOU3BOICTBEHHON padoTe.

1.6.OTBETCTBEHHBIN CeKpeTaph MPUEMHOW KOMHUCCHU W €r0 3aMECTHUTEIh
(3aMecTuTENM) HA3HAYAIOTCA M3 4YHWCiIa MEeJarorM4yecKuX W PYKOBOISAIIUX
pabOTHHUKOB TEXHUKYMA.

1.7.B coctaB mpueMHOW KOMHMCCHUU MOTYT BKIIIOYAThCA MPEIACTABUTEIH
yuUpenuTesisi 00pa30oBaTEIbHOIO YUPEXKICHUS, TMPEACTABUTEIN MPEANPUATHIM,
VUPEKJICHUM U HWHBIX OpraHu3aldid, [Js KOTOPBIX BEAETCA IOJTOTOBKA
CIIEIUAIIUCTOB B JAHHOM O0pa30BaTEIbHOM YUPEKICHUH, IPEICTABUTEIN OPTaHOB
roCyJIapCTBEHHOM BJIacTH cyObekTa Poccuiickoit denepamnuu, opraHoB MECTHOTO
CaMOYIIPABJICHHUS.

1.8.Cpoxk nmosHOMOYM MPUEMHON KOMUCCHH - OJIUH roja. Pabota npuemHoM
KOMHMCCHH 3aBEPIIACTCS OTYETOM 00 UTOrax Mpuema Ha IeJaroruyeckoM COBeTe.

1.9.1Tpuka3 06 yTBEep>KJIEHUH COCTaBa IPUEMHONM KOMUCCHUHU U3AACTCS HE
Mo3/1Hee, YeM 3a 3 Mecslia 10 Hayajia mprueMa JIOKyMEHTOB.

2.11opsinok popMHUPOBAHUSA U COCTAB IPUEMHON KOMHUCCHH

2.1. TlpueMHast KOMHCCHS CO3/Ia€TCS ©KETOHBIM MPUKA30M JUPEKTOpa IS
MPOBEJICHUSI OpraHU3alliy MpreMa rpaxkaaH sl 00ydeHus o oOpa3oBaTEIbHBIM
IIpOorpaMMam, peain3yeMbIiM TEXHUKYMOM, HE MO3AHee 25 Masl.

2.2 IlpencenarenemM MPUEMHOM KOMHUCCHU SBIIICTCS TUPEKTOP TeXHHUKyMa.
IIpencenarens NpUEMHON KOMUCCHUU:

- PYKOBOIWUT BCEU JEATCIBHOCTBIO MNPUEMHOM KOMHUCCUU UM HECET
OTBETCTBEHHOCTh 32 BBINIOJIHEHHE YCTAHOBJIEHHBIX KOHTPOJBHBIX IUDP Mpuema,
COOJIIOJIEHNE TMPaBWJI TpHUEeMa W JPYTUX HOPMATHUBHBIX JOKYMEHTOB, BKJIOYAs
TpeboBanus HacTosmero [lonoxenus u pemeHnii NpUeMHON KOMUCCHUH;

- YTBEPKJIAaeT IJIaH paOOThl TPUEMHON KOMUCCHY;

- oTpeeNsieT PEKUMBI pabOThI MPUEMHON KOMUCCHH;

- pacrnpeenseT 0053aHHOCTH MEXy YJeHaMH IPUEMHON KOMUCCHUY;

2.3. 3amecTuTtelieM TpejaceaaTessi MPUEMHOM KOMHUCCHM Ha3HA4aeTCs
3aMECTUTENb TUPEKTOpa MO0 BOCIIUTATEIILHOM paboTe.

3aMecTuTeNb NnpeaceaaTeNs MPUEMHON KOMUCCHUU:

- OpraHu3yeT MHPOpMaIMOHHYI0 padoTy TexHuKyMma, ydacThue TeXHUKyMa B
spMapKkax BaKaHCHM, MPOPECCHOHAIBHBIX BBICTABKAX, MPOBEICHUN TMPE3CHTAIIUN
TEXHUKYMa;

- OIIPEAENSAET IEPEUCHb IOMEIIEHUN ISl CEKpeTapraTa MPUEMHON KOMUCCHH,
a Taxke Heobxoaumoe o0opyaoBaHue. [lenaer COOTBETCTBYIONIKE MTPEACTABICHUS



JUPEKTOPY TEXHUKYMA U MO €ro MOPYUYEHHUIO HEMOCPEICTBEHHO PYKOBOJUT BCEMU
ciyx0amu  TexHuKyma,  OCYIIECTBISIIOIIMMH  MAaT€pUaJIbHO-TEXHUYECKOE
oOecrieyeHne MOAITOTOBKU U MIPOBEJICHUS MTPUEMA;

- o0ecreyrBaeT COCTABJICHUE W MPABUILHOCTh MPHUKA30B, OTHOCSIIMXCA K
MPUEMHON KOMIIAHWH TEXHUKYMa, BKJIFOYas MMPUKa3 O 3aUUCIICHHUH.

2.4. OTBETCTBEHHBIM CeEKpeTapb, Ha3HA4YaeMbld MPUKA30M JIUPEKTOpa
Texnukyma:

- OpraHu3yeT UHCTPYKTAX TEXHUYECKOrO MEPCOHANIA IPUEMHON KOMHUCCHUH, a
TaK)Ke OCYILECTBISIET OMEPATUBHOE PYKOBOJICTBO €T0 pabOTOI;

-CBOEBPEMEHHO JIa€T OTBETHI HA MMCbMEHHBIE 3aPOCHI TPaXKIaH 0 BOIpOcam
pueMa;

-OpraHu3yeT TMOJTOTOBKY JOKYMEHTAllMM MPUEMHONM KOMHCCHUU U
HaJUIe)Kallee €€ XpaHEHUE;

-OpraHu3yeT U3y4YeHUe 4djeHaMu NpueMHoud komuccuu Ilopsnka npuema B
TEXHUKYM U JIp. HOPMATUBHBIX JJOKYMEHTOB I10 MPUEMY T'pakIaH;

-KOHTPOJIUPYET MPABUILHOCTH OPOPMIICHUSI JOKYMEHTOB MOCTYMAIOUIUX U
BEJICHUE PETUCTPALMOHHBIX )KYPHAJIOB;

-KOHTPOJIMPYET MPABHIBHOCTH 0OPMIICHUS TIMYHBIX JIEJT TOCTYIAIOIINX;

- COCTaBJISIET IUIaH paOOThl IPUEMHOM KOMUCCUH U OTUET O €€ JIeITeIIbHOCTH;

- OTCIIC)KMBAa€T HOPMATHBHBIE JIOKYMEHTBHI IO BOIIPOCaM OpraHU3alu
MIpUEMA;

- TOTOBHT MPOEKTHI MMPUKA30B M0 padOTe KOMHUCCHH;

- Opranusyer paboTy NpUEeMHON KOMUCCHH;

- BEJIET JeJIONPOU3BOACTBO MPUEMHON KOMUCCHUU;

- OCYUIECTBJISET JUYHBIA MPUEM MOCTYMAIOMIMX U UX POJUTENEH (3aKOHHBIX
MpeJCTaBUTENCH );

- Opranusyetr MH(pOpMUpOBaHUE NOCTYNAIOLINX;

- 3aHOCUT JaHHbIe A0UTYpHUEHTA B ANEKTPOHHYI0 0a3zy nanubix, DUC ['MA u
npuema, npuemnasi komuccus CIIO;

- Bezet nipueM abutypuentoB B AUC «3auncnenue B [I0OO»;

- P HEOOXOAUMOCTH OOpalaeTcsi B COOTBETCTBYIOLINE IOCYJapCTBEHHBIE
(MyHUIIMITAJIGHBIE) OpraHbl M OpPraHU3alMM C  IIeJbI0  MOJTBEPXKICHUS
JIOCTOBEPHOCTHU JOKYMEHTOB, MPEJCTABIISIEMBIX MOCTYNAIOIINMHU.

2.5. Texuuyeckuii cekpeTapb IPUEMHON KOMHCCHH:

- paboTaeT MOJ HENOCPEACTBEHHBIM PYKOBOJCTBOM OTBETCTBEHHOTO
CeKpeTaps MPUEMHON KOMHUCCHUH U BBITIOJIHSIET €r0 MOPYUYCHHUS;

- BBIMOJIHSAET 00S13aHHOCTH OTBETCTBEHHOT'O CEKpeTapsi MPUEMHON KOMUCCUU
B €r0 OTCYTCTBHE;

- BBITIOJIHSIET TOCTOSIHHBIE ()YHKIIMU B MPUEMHOM KOMHUCCHH, BO3JI0KCHHBIC
HAa HEro MmpelcenaTesieM NPUEMHOW KOMHUCCUHM, €ro 3aMeCTUTEIeM WU
OTBETCTBEHHBIM CEKPETAPEM;

- obecrnieunBaeT BeJEHUE IOKYMEHTOOOOPOTa, CBSI3aHHOTO C MPUEMHOM
KOMITQHMEH;



-pETUCTPUPYET MPHUHATHIE OT MOCTYMAIOIIUX JTOKYMEHThl U 3asBIICHUS B
PETUCTPAIMOHHOM KYpPHAJI€ U BBIJIAIOT PACHIUCKY O TPUEME TOKYMEHTOB;

- HEMOCPEACTBEHHO OCYIIECTBIISIET MPUEM JTOKYMEHTOB y aOUTYypHUEHTOB
TEXHUKyMa,  KOHTPOJUPYET  NpaBWIBHOCTH  O(QOpMICHHS  JOKYMEHTOB
MOCTYTAIOIIHX;

-HECET JIMYHYIO OTBETCTBEHHOCTh 3a MPABOMEPHOCTH MpUEMA JTOKYMEHTOB,
PaBUILHOCTH O(DOPMIICHHUS JIMYHBIX JIEJT U COXPAHHOCTh TOKYMEHTOB.

3. Opranm3anusi padoThbl NPUEMHON KOMUCCHU

3.1. OcHOBHBIMHU TIPUHILIUIIAMHU PAOOTHI MPUEMHON KOMUCCHUU SIBIISIFOTCSI:

- co0moieHre TpaB TpaxkaaH B o0yacTé 00pa3oBaHUs, yCTaHOBJICHHBIX
3aKoHoAaTenbCcTBOM Poccuiickon denepanny;

- [JIACHOCTb U OTKPBITOCTb.

3.2. Pabora mpueMHO Komuccud OGOPMIISIETCSI MPOTOKOJIAMH, KOTOpBIE
MOJANKCHIBAIOTCS TPEACENaTeIeM M OTBETCTBEHHBIM CEKpeTapeM MpPHEMHOU
komuccu. KHura mpoTOKOJIOB 3aceaHuil MPUEMHOW KOMHUCCUU JIOJKHA OBITh
IIPOIINTA, CKPEIUIEHA NOAIKCHI NpEIcenaTeNsl NMPUEMHONM KOMHUCCUHM, HMETh
IIPOHYMEPOBaHHbIE CTpaHUIlpl. PemeHue npueMHOW KOMHCCHHM IPUHUMAIOTCS
OOJBIIMHCTBOM I'0JIOCOB ITPU HAJIMYUU HE MEeHee 2/3, yTBEpkKACHHOTO COCTaBa.

3.3. C uenpio 03HAKOMJICHHUS MOCTYNAIOIIET0 U €ro poAUTeNeH (3aKOHHBIX
IPEACTABUTENIEH) € YCTaBOM TexXHUKyMa, JMIEH3MEW Ha NPaBO BEACHUS
o0pa30BaTeNbHON  JEATEIBbHOCTH,  CBHUJETEIBCTBOM O  TOCYIapCTBEHHOMN
aKKpeIWTalud 1O CHEUUATBbHOCTSM, JAalIUM IpaBO Ha BbIAAYY JOKYMEHTa
rocyJapCTBEHHOr0 oOpasiia o cpeaHeM MNpodecCHOHAIBHOM —00pa3oBaHUH,
o0pa3oBaTeNbHBIMU TPOrpaMMaMH, pealn3yeMbiIMH TEXHUKYMOM U JIpYTrUMHU
JIOKYMEHTaMH, PEerjJaMeHTUPYIOIUMH OPraHU3alMi0 00pa30BaTEIbHOTO Mpolecca
U paboTy NMPUEMHOM KOMHCCHH, MpUEMHasi KOMUCCUsl TeXHUKyMa OCYIIECTBISIET
nH(pOpMHUPOBaHUE MOCPEICTBOM pa3MelieHus nHpopMalu Ha HHPOPMAITMOHHOM
cTenje u opunuansHoM caiite Texnukyma B cetu MIHTEpHET.

3.4. Jlo Havana mprema JOKyMEHTOB MTpUEMHasi KOMUCCHUS:

- pazpabartsiBaeT [IpaBuna [Ipuema;

- MOATOTaBIMBaeT OJaHKW JOKYMEHTOB (3asBJIEHHE, paclucKa O IpHEeMe
JOKYMEHTOB | T.1.);

- Ha odunuanbHOM caiite TexHukymMa W HWH(POPMAIMOHHOM CTEHJIE
pa3mMenaer uHpopmaiuio, MOANUCAHHYIO MpeceaaTeNieM MIPUEMHON KOMUCCHUU.

3.5. B nepuoa npriema 10KyMEHTOB ITpUEMHasi KOMUCCHUS:

- OCYILECTBJISIET MPUEM IOKYMEHTOB OT MOCTYNAIOLIUX C PerucTpanueii ux B
COOTBETCTBYIOILIEM KypHAJIE U BbIIauei paCUCKU O MpUEeMe JOKYMEHTOB;

-Ha KaXXJIOTO MOCTYNAIOLIEro 3aBOJUTCS JIMYHOE JIEJI0, B KOTOPOM XPaHSTCS
BCE MOJAHHBIE UM JJOKYMEHTBHI;

- 00pabaTbIBaeT TOKYMEHTBI, MOJIyY€HHbIE OT MOCTYMAOIIUX 10 MTOYTE WU B
AJIEKTPOHHOM BUJIE;

- IPOBEPSIET MOAJIMHHOCTB (JIOCTOBEPHOCTH) IOKYMEHTOB, IPEJOCTABISIEMBIX
NOCTYIAOIIHNMU;
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- 3HAKOMHT MOCTYMAIOIUX C MEPEYHEM peaqn3yeMbIX 00pa3oBaTEIbHbBIX
IporpaMM, HX COJACpXaHUEeM, C MpaBUIaMH MpHEMa, C YUYPEAUTCIbHBIMH U
IIPABOYCTAHABIMBAIOIIUMH JJOKYMEHTAMH, CO CPOKaMH IIPEIOCTABIICHHU S OpUTHHAJIA
JTIOKyMeHTa 00 00pa30BaHUH;

- ©KETHEBHO pa3MemaeT Ha OQUIMAIbHOM caiiTe TexHuKymMa W
WHPOPMAITMOHHOM CTEH/IC PUEMHOW KOMHCCHUHU CBEJICHUS O KOJIMUYECTBE MOTAHHBIX
3agBIICHUH 1O KaXJIOW CIEIHAaTbHOCTH C BBIJACICHHEM (GOpM TOTyYCHUS
oOpa3oBaHus;

- obecrieunBaeT (PYHKIIMOHUPOBAHUE CHEIHAIBHBIX TeNe()OHHBIX JUHUN U
pazzena caifTa JJisi OTBETOB Ha OOpallleHHs, CBS3aHHBIE C MPUEMOM TpaxIaH B
TexHukywMm;

- (hopMHpYET JUYHOE JIEJI0 MOCTYMAIOIIETO.

3.6. Ha sTane 3auncnenus npueMHasi KOMUCCHS:

- TPOBEpSIET, IMOJHOTY KOMIUIEKTa JOKYMEHTOB W HalU4HMe OpHUTHHAIA

JOKyMeHTa 00 00pa30BaHUM B IUYHOM JIE€JI€ KaXK/I0TO MOCTYTAOIIETO;

- COCTAaBJIIET CIMCKU MOCTYTAIOIINX, PEKOMEHIOBAaHHBIX K 3aUHCIICHUIO;

- (hopMHpYET MPOEKT MPHUKa3a O 3aUUCICHUN;

- Ha cleAyroluil pabouyuil JeHb MOcCjie W3JaHus pa3MeIllaeT IMpUKa3 o
3aYUCIICHUU C TMO(GaMWIBHBIM CIIHCKOM TOCTYMHUBIIMX Ha WH(GOPMAIMOHHOM
CTEH/Ie KOMUCCUH U Ha o(uLabHOM caiite TexHukyma;

- TMPU HAJTWYUU CBOOOIHBIX MECT TOTOBUT IMPOEKT MpHKa3a O MPOJAJICHUH
CpOKa pHuemMa JOKYMEHTOB U MPOJOJIKAET UX MIPUEM;

- B cllydyae OCBOOOJUMBIIMXCS BAaKaHTHBIX MECT TE€XHUKYM OCYIIECTBIISIET
npueM abUTYypUEHTOB Ha 0CBOOOIMBIIIMECS MecTa 110 25 HoA0ps 2025 rona.

4. OTYETHOCTH NIPUEMHOM KOMUCCHH

4.1.Pabota mpUEMHON KOMHUCCHM TEXHHMKyMa 3aBEPILAETCS OTYETOM 00
UTOrax rnprema Ha 3acenanuu llegarornyeckoro copera TEXHUKyMa.

4.2.B kauecTBe OTYETHBIX JOKYMEHTOB IpPHU MPOBEpKE pabOThl MPUEMHOMN
KOMMCCHUH BBICTYIIAIOT:

- IIPUKAa3bI 110 YTBEPXKACHUIO COCTaBa IPUEMHON KOMUCCHUU;

- IpaBUJia IPUEMA B TEXHUKYM;

- TOKYMEHTBI, MOATBEPKIAI0IINE KOHTPOJIbHBIE [IUPPHI TPUEMA;

- JKypHaJbl pErUCTPAl JOKYMEHTOB MOCTYIAIOIIUX;

- JIMYHBIE €A MOCTYIANINX;

- IPOTOKOJIBI IPUEMHON KOMUCCHY;

- IPUKa3bl O 3aYMCICHUH B COCTaB CTYACHTOB.



